SULZLE

MACHT |

EIN JOB |
MIT ZUKUNF

Mitarbeiter Empfang & Zentrale Dienste (m/w/d)in Teilzeit

Mit auBergewdhnlichen Menschen schafft SULZLE partnerschaftlich nachhaltige Lésungen fiir die Welt der Zukunft.
Erleben Sie den SULZLE-Spirit: Bei uns finden Sie ein einzigartiges Team in dem Sie sich garantiert wohlfiihlen.

Jetzt als Mitarbeiter Empfang & Zentrale Dienste (m/w/d)in Teilzeit bewerben und in einem starken Team erfolgreich sein.

IHRE AUFGABEN

- Besucherempfang, Betreuung und Bewirtung

- Kompetente Telefonvermittlung eingehender Gesprache
- Postbearbeitung und Weiterleitung an die Fachbereiche
- Koordination von Konferenzraumen und Fuhrparkpléanen
- Weitere administrative Aufgaben

IHRE VORAUSSETZUNGEN

- Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich sowie Berufserfahrung in vergleichbarer Position

- Gute Kenntnisse der MS-Office Programme

- Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten innerhalb der Teilzeit, insbesondere im Wechsel zwischen Vormittags- und Nachmittagseinsatz

UNSER ANGEBOT

- Inhabergeflhrtes Familienunternehmen seit 1880 mit flachen Hierarchien

- Benefits: Corporate Benefits, (ibergesetzlicher Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge (20%)
- Individuelle Weiterbildungs- und Karriereméglichkeiten durch die SULZLE Akademie

- 30 Tage Urlaub, Sonderurlaub fiir private Anlésse

- Business Bike

- Mitarbeiterevents

Wir haben |hr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich direkt auf unserer Homepage tber unsere Bewerber-Plattform.

Silzle Holding GmbH & Co. KG | HauffstraBe 14+15| 72348 Rosenfeld
Maximiliane Kuret | Teamleitung Personal | Tel.: +49 7428 9414-34



